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आकस्स्र्क/प्रनतपरूक/प्रनतबगंित छुट्टी आिेदन पत्र 

CASUAL/COMPENSATORY/RH LEAVE APPLICATION FORM 

1. नार् / Name : 

2. पदनार् / Designation : 

3. तारीख सहित आवश्यक छुट्टी के हदनों की सखं्या/  
No of Days of leave required with date 

(आधे हदन के ललए पूवाम./अप. ननहदमष्ट करें/  
  for ½ day specify FN / AN) : 

4. छुट्टी का कारण/ Reason for Leave : 

5.  कक्षा/प्रयोगशाला र्ें अनपुस्थित िुए घटंों की 
प्रनतपनूत म हदनाकं......... को की जाएगी / The 

Class/Lab Hours lost shall be 

Compensated on ........... : 

6. लबंबत कायम /Pending Tasks : 

हद./Date: 

आवेदक के िथताक्षर/Signature of the Applicant 

लसफाररश की गई/ न लसफाररश की गई/Recommended/Not Recommended 

 

 

                                                                                 तारीख सहित ववभाग के प्रर्ुख/ लैब प्रभारी के िथताक्षर / 

                                                                                   Signature of the HOD/ Lab In-Charge with date 

 

खात ेर्ें छुट्टी/Leave at Credit : हदन/days (s) 
(कायामलय उपयोगािम / 

FOR USE IN OFFICE) 

थवीकृत/अथवीकृत / 

Granted/Not Granted 

अब ली गई छुट्टी/Leave taken 
now : हदन/days (s)   

खात ेर्ें शषे छुट्टी /               
Balance of leave at Credit : हदन/days (s)   

 

 

 

    र्ंजूरी देने वाले प्राधधकारी के िथताक्षर/ 

   Signature of sanctioning Authority 

    

 


